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Comunicazione di servizio 

Anno scolastico 2022 - 2023 

Oggetto Primi adempimenti per tutto il personale scolastico 

Numero D’ordine  291 

Data Emissione  22/08/2023 

 

PRIMI ADEMPIMENTI PER TUTTO IL PERSONALE SCOLASTICO 

E ACCOGLIENZA NUOVI DOCENTI E PERSONALE ATA 

 

I nuovi Docenti e il personale ATA assegnati per l’a. s. 2023/2024 all’ITES “A. 

Fraccacreta”, prenderanno servizio entro le ore 08.30 del giorno 1 settembre 2023 

presso la sede di via ADDA, 2. Essi: 

1. Presentarsi presso lo sportello di segreteria del “Personale” per la compilazione dei 

documenti di rito per l’assunzione in servizio, forniti di tutta la documentazione 

necessaria per i dovuti controlli amministrativi. Inoltre si dovranno fornire i recapiti 

necessari (n. di telefono e di cellulare, e-mail personale e istituzionale) 

2. Qualche giorno prima dell’inizio delle lezioni presentarsi presso lo sportello della 

segreteria didattica e chiedere le credenziali di accesso al registro elettronico (solo 

per il personale docente) 

3. Presentarsi al D. S. il 1° settembre 2023 

4. Presentarsi ai collaboratori del Dirigente entro lunedì 4 settembre 2023 

5. Prendere   visione  sul   sito   istituzionale della scuola www.itesfraccacreta.edu.it  

dei   documenti   fondamentali e di tutte le circolari. 
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I nuovi arrivati avranno cura di informare il D.S./DSGA e i collaboratori della Dirigenza sulle 

proprie competenze, interessi, capacità ed attitudini da mettere a disposizione della comunità 

educante.  

 

Tutto il personale scolastico, anche se supplente temporaneo, avrà cura di visionare sul 

sito della scuola i seguenti documenti: 

1. DPR n. 62 del 16 aprile 2013 avente ad oggetto: REGOLAMENTO RECANTE CODICE DI 

COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI PUBBLICI, A NORMA DELL’ARTICOLO 54 DEL 

DECRETO LEGISLATIVO 30 MARZO 2001, n. 165” 

2. DPR n. 81 del 13 giugno 2023 avente ad oggetto: REGOLAMENTO CONCERNENTE 

MODIFICHE AL DECRETO DEL PRESIDENTE DELLA REPUBBLICA 16 APRILE 2013, n. 62, 

RECANTE: “CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI PUBBLICI, A NORMA 

DELL’ARTICOLO 54 DEL DECRETO LEGISLATIVO 30 MARZO 2001, n. 165” 

3. PTOF 2022 – 2025 con RAV e PDM 

4. Regolamento d’Istituto 2022 - 2025 

5. Documentazione rientrante nel banner “SICUREZZA A SCUOLA, ADDETTI AL PRIMO 

SOCCORSO E BLSD, ADDETTI ANTINCENDIO” 

6. Documentazione rientrante nel banner “PRIVACY”, con particolare attenzione al 

vademecum “La scuola a prova di privacy – Edizione 2023” 

7. Comunicazioni di servizio 

 

                                                                                                                               IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Maria Soccorsa Colangelo 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa,  
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n.39/93)                                                                                                                                                                                                     


